REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWYCH

powolanych do zaopiniowania ofert w ramach otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadan publicznych
Miasta Gdanska, okreslonych w ,,Programie wspotpracy Miasta Gdanska z organizacjami pozarzgdowymi
na rok 20227, przez podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych i niedziatajace w celu
osiagnigcia zysku zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta Miasta Gdanska nr 515/22 z dnia 23.03.2022 roku.
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Komisje rozpoczynaja dziatalno$¢ z dniem powotania i rozwigzuja si¢ z chwilg przekazania do
zatwierdzenia wynikéw konkursu Prezydentowi.
Czlonkowie komisji wymienieni sg imiennie w zarzadzeniu powolujacym komisje.
W sktad komisji wchodzi: 3 przedstawicieli Prezydenta Miasta Gdanska i do 3 przedstawicieli
wskazanych przez Gdanska Rade Organizacji Pozarzadowych sposrod osob wylonionych na
plenarnym spotkaniu organizacji pozarzadowych.
Komisja moze obradowa¢ w formie stacjonarnej, hybrydowej lub zdalnie za posrednictwem
cyfrowych narzedzi komunikacji. Decyzj¢ o sposobie prowadzenia posiedzen podejmuje
Przewodniczacy Komisji badz inna 0soba z komisji, ktora prowadzi obrady.
W przypadku zaistnienia podstaw do wytaczenia cztonka komisji w sytuacjach wskazanych
w niniejszym regulaminie komisja rozpatruje oferty w niepelnym sktadzie, z zastrzezeniem pkt. 20
niniejszego Regulaminu.
Pracg komisji kieruje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci — Wiceprzewodniczacy.
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

reprezentowanie komisji w kontaktach zewnetrznych przed wnioskodawcami oraz innymi

podmiotami,

przewodniczenie posiedzeniom komisji,

wyznaczanie terminow posiedzen komisji,

okre$lenie zadan cztonkow komisji,

zapewnienie sprawnego i zgodnego z zasadami konkursu przebiegu prac,

nadzorowanie prawidtowosci sporzadzenia protokotu,

informowanie Prezydenta Miasta Gdanska o okolicznosci powodujacej wykluczenie osoby

wchodzacej w sktad komisji,

ustalanie informacji o przebiegu i wynikach oceny,

wszelkie inne czynno$ci wynikajace z konieczno$ci prawidtowego przeprowadzenia konkursu,

poinformowanie cztonkdéw komisji o tresci klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych

osobowych.
Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci podczas
prac komisji.
Na pierwszym posiedzeniu komisji, po zapoznaniu si¢ z wykazem ztozonych ofert, Przewodniczacy
przyjmuje od wszystkich cztonkéw komisji pisemne o$wiadczenia o bezstronnosci i poufnosci oraz
oswiadczenia o braku podstaw do wytaczenia z prac komisji, ktérych wzory stanowia Zataczniki
nr 2 i3 do Zarzadzenia. O$wiadczenia sktada rowniez Przewodniczacy Komisji Konkursowej, ktore
przyjmuje Wiceprzewodniczacy.
W sytuacji, kiedy obrady komisji prowadzone sa zdalnie za posrednictwem cyfrowych narzgdzi
komunikacji, o$wiadczenia, o ktorych mowa ust. 9 skladane sg ustnie przed Przewodniczacym
Komisji, a fakt ten zostaje odnotowany w protokole z posiedzenia komisji.
Cztonkowie komisji nie mogg by¢ powiazani z oferentami w sposob okreslony w art. 24 ustawy
kodeks postgpowania administracyjnego. W zakresie wylaczenia czlonkéow komisji maja
zastosowanie przepisy art.15 ust.2d ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.
Cztonek komisji konkursowej, ktory pozostaje z podmiotem bioragcym udziat w otwartym konkursie
ofert w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieja uzasadnione watpliwosci co do jego
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bezstronnosci, ma obowigzek poinformowac o tym Przewodniczacego i jest wylaczony z udziatu
W ocenie wszystkich ofert, ktore zostaly ztozone na dane zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.
Niepodpisanie o$wiadczenia lub nieztozenie ustnego o$wiadczenia wylgcza czionka komisji z jej
prac. Wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.
Kazdy cztonek komisji przed przystgpieniem do oceny ofert jest zobowigzany podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci i poufno$ci. Niepodpisanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci lub nieztozenie ustnego
oswiadczenia wytacza czlonka komisji z jej prac. Wzor deklaracji stanowi Zatacznik Nr 3 do
Zarzadzenia.
W przypadku wylaczenia czlonka komisji dziata ona w pomniejszonym sktadzie, nie mniejszym niz
wskazano w pkt.22 niniejszego Regulaminu.
Do zadan cztonkow komisji nalezy osobiste uczestnictwo w pracach komisji oraz wypeinianie zadan
okreslonych przez Przewodniczacego Komisji.
Cztonkowie komisji zobowigzani sg wykonywacé swoje obowiazki sumiennie, sprawnie, doktadnie
i bezstronnie z uwzglednieniem przepisow prawa powszechnie obowigzujacego i lokalnego prawa
miejscowego.
Czlonkowie komisji sg niezalezni w zakresie wyrazania swojej Opinii. Prawa i obowiazki cztonkow
komisji sa rowne, z uwzglednieniem uprawnien Przewodniczacego Komisji.
Kazdy z cztonkéw komisji informowany jest o terminie i miejscu posiedzenia telefonicznie lub za
posrednictwem drogi elektronicznej co najmniej na trzy dni przed posiedzeniem.
Komisje obradujg na posiedzeniach zamknigtych bez udziatu oferentow.
Cztonkowie komisji konkursowych wskazani przez organizacje pozarzadowe mogg otrzymaé
wynagrodzenie za uczestnictwo w posiedzeniach komisji. Decyzja odnosnie ewentualnego
wynagrodzenia czlonkow komisji jest podejmowana w danym roku budzetowym pod warunkiem
zabezpieczenia $Srodkow finansowych w budzecie Miasta Gdanska.
Posiedzenia komisji sg wazne, jezeli uczestniczy w nich bezwzgledna wickszo$¢ sktadu osobowego
danej komisji, w tym Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy.
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia stanowisk, a w razie braku uzgodnienia zwykta
wigkszoscia gtosdw — w glosowaniu jawnym poprzez podniesienie rgki. W przypadku rownej liczby
glosow decyduje glos Przewodniczacego.
Do zadan komisji konkursowej nalezy:
stwierdzenie prawidtowosci ogloszenia konkursu oraz liczby zlozonych ofert, w tym
niespelniajacych warunkow formalnych;
analiza merytoryczna zawartos$ci ofert;
zatwierdzenie protokotu prac komisji,
przedtozenie do rekomendacji Prezydentowi Miasta Gdanska wykazu najkorzystniejszych
wybranych ofert.
Przy dokonywaniu wyboru oferentow uwzglednia si¢ ponizsze kryteria:
opis zakresu i metod realizacji zadania, kalkulacji jego kosztow, przewidywanych rezultatow;
mozliwo$¢ realizacji zadania, m.in. baza lokalowa, zasoby rzeczowe, kadrowe i finansowe,
doswiadczenie i kwalifikacje kadry;
dotychczasowa wspotpraca organizacji z organami administracji publicznej, w szczegoélnosci z
Gming Miastem Gdansk;
doswiadczenie organizacji w realizacji podobnych zadan.
Komisja konkursowa moze korzystaC z pomocy o0sdb posiadajacych specjalistyczng wiedze
w zakresie objetym naborem (z glosem doradczym). Do tych osob zastosowanie majg odpowiednio
przepisy okreslone w pkt.8-12 niniejszego regulaminu.
Kazde posiedzenie komisji jest protokotowane. Protokél podpisuja wszyscy uczestniczacy
W posiedzeniu cztonkowie komisji. Protokot zawiera:
imiona i nazwiska cztonkow komisji konkursoweyj;
liste obecnosci;
wykaz podmiotow, ktorych oferty podlegaty rozpatrzeniu;
wykaz podmiotdw, ktorych oferty zostaty rozpatrzone pozytywnie;

wykaz podmiotdéw, ktorych oferty zostaly rozpatrzone negatywnie wraz z uzasadnieniem; ilu
cztonkoéw Komisji glosowato za wyborem ofert pozytywnie rozpatrzonych;
uwagi cztonkoéw komisji;



g) podpisy cztonkow komisji, z wylaczeniem posiedzen w trybie zdalnym i hybrydowym.
28. Obstuge administracyjng komisji zapewnia Wydzial Rozwoju Spolecznego Urzedu Miejskiego
w Gdansku.
29. Komisja po wytonieniu podmiotéw i wyborze ofert przedktada rozstrzygnigcie do zatwierdzenia
Prezydentowi wraz z propozycjami wysokosci przyznania dotacji.
30. Dokumentacja komisji jest przechowywana w Wydziale Rozwoju Spotecznego Urzgdu Miejskiego
w Gdansku.



Zatacznik do Regulaminu Komisji Konkursowych
KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r.:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzgdzie Miejskim w Gdansku
jest Prezydent Miasta Gdanska — Miasto Gdansk, 80-803 Gdansk, ul. Nowe Ogrody 8/12.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
w zakresie dziatania Urzgdu Miasta Gdanska, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze
si¢ Pani/Pan skontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych: iod@gdansk.gda.pl, tel. +48 58 323
60 00 i +48 58 323 60 68.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu dopetlienia obowigzkéw prawnych na
podstawie art 6 ust.1l lit.c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r.

4. W sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o0 ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1).

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu wypetnienia obowigzkow prawnych cigzacych na
Urzedzie Miejskim w Gdansku w zwiazku ze zgloszeniem Pani/Pana na czlonka komisji
konkursowej do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na realizacje¢
zadan publicznych ogloszonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta. Podstawa prawna przetwarzania:
ustawa z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

6. Odbiorcami moich danych osobowych beda te podmioty, ktorym Prezydent Miasta Gdanska ma
obowigzek przekazywania danych na gruncie obowigzujacych przepisow prawa badz wynikajacy z
zawartych umow.

7. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowych.

8. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres okreslony w przepisach dot. obowiazku
archiwizowania dokumentacji.

9. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania.

10. Jezeli uzna Pani/Pan, ze dane osobowe beda przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa, ma
Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

11. Podanie przez Panig/Pana danych wynika z obowigzku wynikajacego z ustawy 0 dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

12. Pani/Pana dane nie be¢da przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

Potwierdzam odbior klauzuli informacyjnej dot. przetwarzania danych osobowych

Miejscowos¢, data i czytelny podpis



